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JAVNO PREDUZECE ZA UPRAVLIANJIE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACLJI
RADNIH MJESTA

Jul 2021. godine



Na osnovu ¢lanova 21. i 43. Statuta Javnog preduzecéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore, UPRAVNI ODBOR JAVNOG PREDUZECA na 8.
sjednici, odrzanoj dana 08.07.2021.godine, donosi:

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI 1 SISTEMATIZACLII
RADNIH MJESTA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom u skladu sa Zakonom i Statutom Javnog preduzeca ureduje se unutrasnja organizacija u JAVNOM PREDUZECU ZA UPRAVLIANJE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE (u daljem tekstu: Javno preduzece), radna mjesta, opis poslova i popis poslova na radnim mjestima, stepen stru¢ne spreme
odredene vrste zanimanja, potrebna znanja i sposobnosti, drugi uslovi potrebni za rad na odredenim mjestima i druga pitanja vezana za sistematizaciju radnih
mjesta.

Clan 2.
U Javnom preduzeéu se utvrduju radna mjesta i potreban broj radnika na radnim mjestima u skladu sa zahtjevima ostvarivanja funkcija i zadataka Javnog
preduzeca, organizacije rada, tekuéim i perspektivnim planovima i programima razvoja.

Clan 3.
Zaposleni se rasporeduje na radno mjesto, radi ¢ijeg je vrienja zasnovao radni odnos, a tokom rada rasporeduje se na svako radno mjesto, na nacin, po postupku
i u slu¢ajevima utvrdenim zakonom i Kolektivnim ugovorom.
Ni jedan zaposleni u Javnom preduzecu ne moze ostati nerasporeden, osim u sluc¢ajevima i pod uslovima utvrdenim zakonom.




Clan 4.
Zaposleni je duZan da savjesno, brizljivo i odgovorno obavlja poslove na radnom mjestu na kome se nalazi, a u toku rada duzan je da se stru¢no usavrsava i
osposobljava radi sto kvalitetnijeg i efikasnijeg obavljanja poslova radnog mjesta na kome se nalazi.

Clan 5.

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine opisi poslova i radnih zadataka. Svi poslovi i radni zadaci sadrze sledece elemente: naziv poslova i radnih zadataka, uslove
vezane za obavljanje poslova i broj izvrsilaca.

II_ORGANIZACIONA STRUKTURA PREDUZECA

Clan 6.
Javno preduzece ostvaruje djelatnost kroz organizacione jedinice sluzbe.

Clan 7.
U Javnom preduzecu se obrazuju Sest sluzbi i to:

e Kabinet direktora,
Kabinet direktora priprema, obavlja i koordinira poslove iz domena rada Upravnog odbora u dijelu dostavljanja informacije o realizaciji zakljucaka i odluka
sa sjednica. Koordinira i neposredno ucestvuje u predlaganju, izradi i realizaciji razvojnih planova i svih godisnjih planova Javnog preduzeca. Priprema
informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godisnjih planova i programa morskog dobra, informacije i izvjeStaje
za direktora, izraduje komunikacionu strategiju preduzeca, ureduje i azurira web stranicu Javnog preduzeca.
Kabinet direktora koordinira i obavlja poslove iz domena promocije, marketinga i odnosa sa javnoséu, te ostvaruje saradnju sa institucijama i predstavnicima
turisticke privrede po pitanju uloge Javnog preduzeca za unapredenje, razvoj i promociju turisticke ponude Crne Gore.

e Sluzba za opSte i pravne poslove,
Sluzba za opste i pravne poslove koordinira i obavlja poslove: obezbjedivanja opste zakonitosti rada, izradu normativnih akata, pravno zastupanje, javne
nabavke, informacioni sistem, kadrovske poslove, administrativno-tehnicke. poslove slobodnog pristupa informacijama, prijem, evidentiranje i Cuvanje
arhiviranih predmeta i druge opste i pravne poslove Javnog preduzeca;

e Ekonomsko - finansijska sluzba,
Ekonomsko-finansijska sluzba organizuje, koordinira i obavlja finansijsko-racunovodstvene i analiticko - planske poslove. Obavlja poslove vodenja knjiga
1 ostalih evidencija o stanju i kretanju imovine, poslove planiranja i pripreme Plana koris¢enja sredstava, uspostavljanje i odrzavanje sistema evidencija u
skladu sa medunarodnim racunovodstvenim standardima, utvrduje rezultate poslovanja, izraduje godisnje finansijske iskaze kao i izvjestaje o poslovanju,




uskladuje stanje imovine i obaveza sa stvarnim stanjem koje se utvrduje godidnjim popisom, zakljucuje poslovne knjige po zavrietku poslovne godine i
ostale administrativno tehnicke poslove:

Sluzba za ustupanje na korisé¢enje morskog dobra i upravljanje lukama,

Sluzba za ustupanje na koris¢enje morskog dobra i upravljanje lukama organizuje, koordinira i obavlja poslove: obezbjedivanja opste zakonitosti u radu
sluzbe, pripremanja i pra¢enja realizacije ugovora za ustupanje djelova morskog dobra, pripremanja predloga akata, informacija, izvjestaja i analiza o
koriséenju morskog dobra, koordinira i obavlja poslove iz oblasti upravljanja lukama od lokalnog znacaja, upravljanje pristanistima, privezistima,
pontama, mandra¢ima, plutaju¢im objektima za pristajanje, priprema i obavlja druge poslove iz oblasti pomorstva, pomorskog saobracaja,i sportsko-
rekreativnih aktivnosti na moru, te obavlja i druge adminstrativno - tehnicke poslove.

Sluzba za uredenje i izgradnju morskog dobra,

Sluzba za uredenje i izgradnju morskog dobra obavlja poslove planiranja, uredenja i izgradnje morskog dobra, izrade urbanisticko-tehnickih uslova, nadzora
nad realizacijom investicionih aktivnosti, nad programom uredenja i koris¢enja, nadzora nad realizacijom Plana javnih nabavki prijavljivanja nepravilnosti
nadleznim inspekcijskim organima, pracenje azurnosti podataka katastra morskog dobra, vrii nadzor nad komunalnim odrzavanjem zone morskog dobra,
poslovi pribavljanja odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i izgradnje i druge administrativno tehnicke poslove;

Sluzba za kontrolu i odrZzivi razvoj morskog dobra,

Sluzba za kontrolu i odrzivi razvoj morskog dobra vrsi sve poslove u zakonskim okvirima kontrole morskog dobra: obavlja poslove pracenja i kontrole
izvrsavanja svih ugovorenih obaveza na teritoriji opitine; obavlja poslove kontrole morskog dobra uopéte, uc¢estvuje u zajednickim kontrolama morskog
dobra,; prati realizaciju ugovora o komunalnom odrzavanju i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra; redovno informise sluzbe u Preduzecu o stanju
na terenu; priprema zapisnike o izvrSenim kontrolama; vrsi nadzor nad izvodenjem radova na odrzavanju u zoni morskog dobra, ostvaruje tijesnu saradnju
sa nadleznim inspekcijskim organima, koordinira aktivnostima na pracenju programa i projekata, obraduje zahtjeve imovinsko pravne prirode; sprovodi
aktivnosti u cilju uvodenja u posjed korisnika morskog dobra, obavlja poslove iz oblasti organizacije i opremanja kupalista, zastite Zivotne sredine, pracenja
kvaliteta morske vode za kupanje i obalnih procesa te vodenje baze podataka morskog dobra, koordinira medunarodnu saradnju iz oblasti integralnog
upravljanja obalnim podrucjem i odrzivog razvoja. priprema i realizuje medunarodne projekte, obavlja poslove "focal point-a" za saradnju sa PAP/RAC
centrom UNEP/MAP-a, saraduje sa NVO u realizaciji Programa "Plava zastavica" i ekoloskih akcija, te obavlja i druge adminstrativno - tehni¢ke poslove:

Clan 8.

Za obavljanje dijela poslova iz djelatnosti Javnog preduzeca, izvan sjedista, organizovana su predstavnistva i to za opstine:

Herceg Novi,
Tivat,

Kotor,

Bar,

Ulcinj.



III_USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Clan 9.
Pod uslovima za obavljanje poslova i radnih zadataka podrazumijevaju se elementi utvrdeni ovim Pravilnikom, koje moraju da ispunjavaju lica da bi obavljala

poslove i radne zadatke odredenog radnog mjesta.
Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka u Javnom preduze¢u utvrduje se u skladu sa zakonom i propisima donijetim na osnovu zakona.

Clan 10.
Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka obuhvataju:
e strucnu spremu,
e radno iskustvo,
e probni rad,
e posebna znanja i vjestine.
Struéna sprema
Clan 11.

Za obavljanje odredenih poslova utvrduje se potrebna stru¢na sprema.
Pod stru¢nom spremom podrazumijevaju se opsta i stru¢na znanja, kao i vjestine neophodne za obavljanje odredenih poslova i radnih zadataka.

Stru¢na sprema se razvrstava prema slozenosti na stepene.

Clan 12.
Stru¢na sprema potrebna za obavljanje poslova i zadataka utvrduje se prema slozenosti poslova i zadataka odredenog radnog mjesta.

Radno iskustvo

Clan 13.
Radno iskustvo kao uslov za obavljanje odredenih poslova i radnih zadataka priznaje se ukoliko je steceno na istim ili sli¢énim poslovima, poslije sticanja

propisanog stepena struéne spreme.



Clan 14.
Potrebno radno iskustvo utvrduje se prema:
e potrebama procesa rada,
» stepenu sloZenosti poslova i zadataka radnog mjesta,
e odgovornosti za izvrSavanje radnih obaveza.

Clan 15,
Posebna znanja i vjeStine mogu da budu od uticaja pri izboru radnika, odnosno pri rasporedivanju radnika na odredene poslove i radne zadatke, i to:

e znanje stranih jezika,

e obucenost za rukovanje odredenim aparatima - poznavanje rada na racunaru, polozen vozacki ispit i sli¢no, i to pod uslovom da je opisom posla
predvideno,

» posjedovanje odredenih licenci ili struénog ispita i to pod uslovom da je opisom posla predvideno.

Probni rad

Clan 16.
Probni rad je vrijeme u kojem zaposleni treba da pokaZe rezultate rada neophodne za kvalitetno obavljanje poslova radnog mjesta za koji je zakljucen ugovor

o radu.
Sprovodenje i ocjenjivanja rezultata probnog rada utvrduje posebnim nalogom ili odlukom Direktor Javnog preduzeca.

Pripravnici

Clan 17.
Pripravnik je lice koje prvi put zasniva radni odnos u odredenom stepenu skolske spreme, odnosno kvalifikacije nivoa obrazovanja ili stru¢ne kvalifikacije radi
osposobljavanja za samostalno obavljanje poslova i radnih zadataka iz svoje struke.
Pripravnici se mogu primiti za radna mjesta: saradnika, arhivara i dr.



Clan 18.
Provjera osposobljenosti pripravnika za samostalni rad na odredenim poslovima i radnim zadacima iz odgovarajuce struke vrsi se i u toku pripravni¢kog staza

i na kraju .
Po zavrietku pripravnickog staza, pripravnik polaze struéni ispit na nac¢in i pod uslovima utvrdenim Kolektivnim ugovorom ili Ugovorom o radu.

IV_PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
Na poslove i radne zadatke utvrdene ovim Pravilnikom mogu se primiti na rad i rasporediti samo zaposleni koji ispunjavaju utvrdene uslove.

Clan 20.

Ovaj Pravilnik usvaja Upravni odbor.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin predviden za njegovo donosenje.

Clan 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na web stranici Javnog preduzeca.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaji da vazi i proizvodi pravno dejstvo Pravilnik o unutradnoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Javnog

preduzeéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore-Budva broj: 0203-2701/14-1 od 18.09.2020. godine .

V _SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA (opis poslova)

Clan 22.
Sastavni dio ovog Pravilnika je tabelarni pregled unutra$nje organizacije sa brojem izvrsilaca, opisom poslova i zadataka radnih mjesta i posebnim ulovima

predvidenim za rad na svakom radnom mjestu.




Broj izvrsilaca
Red. 5 s Odred N Irede 4 % Radno . " o
b Naziv radnog mjesta redeno | Neodredeno)  Strutna sprema - Probni rad Posebni uslovi
r. vrijeme vrijeme iskustvo
Predsjednik Upravnog
odbora Javnog VII nivo, podnivo
preduzeca za Jedan
1. g i | : ; : : "
upravljanje morskim (VIL 1) nivo 5 godina Poznavanje rada na racunaru
dobrom Crne Gore kvalifikacija
Broj izvrsilaca
i Naziv radnog mjesta : Stru¢na sprema e Probni rad Posebni uslovi
br. & IS 1 Odredeno | Neodredeno a5sp iskustvo ‘
vrijeme vrijeme
. VIili VII nivo ; ;
l. Direktor 1 sy 5 godina Poznavanje rada na raCunaru
kvalifikacija
e VIili VII ni ; : %
2. Pomoc¢nik direktora 2 ’ Ve 4 godine Poznavanje rada na raCunaru
kvalifikacija
VI1ili VII nivo
3. Sekretar 1 kvalifikacija sektor 5 godina Poznavanje rada na racunaru
prava
I KABINET DIREKTORA
v . VIili VII nivo . Poznavanje rada na racunaru,
1; Sef kabineta 1 : 1. s 5 godina ; ) y N
kvalifikacija Aktivno znanje engleskog jezika




Broj izvriilaca
R, Naziv radnog mjesta Struc¢na s a Riduo Probni rad Posebni uslovi
br. ANOE MIESTA 1 0 dredeno | Neodredeno NI iskustvo ‘
vrijeme vrijeme
gl Vili VI nivo ; Poznavanje rada na racunaru
2. Savjetnik 1 . . 5 godina e Je e
kvalifikacija Aktivno znanje engleskog jezika
. - VIili VII nivo Poznavanje rada na racunaru
= Koordinator za Ulcinj I - ; 5 : ..
3. : | kvalifikacija, sektor 5 godina Aktivno znanje engleskog jezika
1 Bar e . 5
ekonomije Vozacka dozvola B kategorije
Sluzbenik za odnose VI ili VII nivo . .
. e : . . . ; Poznavanje rada na raCunaru
4. sa javnoscu i l kvalifikacija, sektor | godina 6 myjesecl : . o
. . . Aktivno znanje engleskog jezik,
marketing drustvenih nauka
"y ; . & ; ; g Poznavanje rada na racunaru
5. Tehnicki sekretar | IV nivo kvalitikacija 1 godina 6 mjeseci S .
Poznavanje engleskog jezika
11 SLUZBA ZA OPSTE I PRAVNE POSLOVE
VI1ili VII nivo
: kvalifikacija, sektor . : : ”
1. Rukovodilac sluzbe 1 - 5 godina Poznavanje rada na racunaru
prava diplomirani
pravnik
: . VI1ili VII nivo
Visi samostalni saradnik . i : j ”
2. . I kvalifikacija,sektor 3 godine Poznavanje rada na racunaru
za rad i radne odnose e
prava ili turizma
; ; VI ili VII nivo Napredno poznavanje rada na
. Samostalni saradnik za et . . L . .
3, ; it 1 kvalifikacija, racunarske| 3 godine raCunaru, Aktivno znanje
informacioni sistem -
nauke engleskog jezika




Broj izvrsilaca
Red. )

br.

. Radno . . .
Stru¢na sprema L Probni rad Posebni uslovi
iskustvo

Naziv radnog mjesta : .
‘ " & MJESIA | dredeno | Neodredeno

vrijeme vrijeme

. . VI1ili VII nivo
Samostalni saradnik za . s A . 3 ; ”
4. . : 1 kvalifikacija, sektor 3 godine Poznavanje rada na raCunaru

poslove pisarnice il
prava ili turizma

Poznavanje rada na racunaru,

- Saradnik za javne V1ili VII nivo . . . C e .
3. 3 : - | godina 6 mjeseci Strucni ispit za rad na poslovima
nabavke kvalifikacija S .
< ¢
javnih nabavki
Saradnik za poslove , VIili VII nivo . . . Poznavanje rada na racunaru
6. ; : 3 S | godina 6 mjeseci g i
pisarnice kvalifikacija Vozacka dozvola B kategorije
: ; T . ; X . Poznavanje rada na racunaru
7. Arhivar | IV nivo kvalifikacija 6 mjeseci 6 mjeseci . J .
Vozacka dozvola B kategorije
8. Vozac | IV nivo kvalifikacija 6 mjeseci 6 mjeseci Vozacka dozvola B kategorije
9. Kafe kuvarica 1 [V nivo kvalifikacija 6 mjeseci 6 mjeseci
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III EKONOMSKO - FINANSIJSKA SLUZBA

VI ili VII nivo,
kvalifikacija, sektor

i Rukovodilac sluzbe - L 5 godina Poznavanje rada na racunaru
ekonomije diplomirani
ekonomista
VIili VII nivo,
5 Sef knjigovodstva- kvalifikacija sektor 3 vodine Sertifikat-racunovoda,
L y Py & . . J . v
Racunovoda ekonomije diplomirani g Poznavanje rada na raCunaru
ekonomista
, . VIili VII nivo
Koordinator za plan i . . . . . "
3 . kvalifikacija, drustvenel 3 godine Poznavanje rada na racunaru
analizu
nauke
VI ili VII nivo
C kvalifikacija, sektor . Sertifikat-racunovoda,
4. Glavni knjigovoda e Ao SRR | godina : G
ckonomije, diplomirani Poznavanje rada na racunaru
ekonomista
Vili VI nivo
5 Knjigovoda kvalifikacija, druStvene| 1 godina 6 mjeseci Poznavanje rada na raCunaru
nauke
0. Blagajnik [V nivo kvalifikacija | godina 6 mjeseci Poznavanje rada na ra¢unaru
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IV SLUZBA ZA USTUPANJE NA KORISCENJE MORSKOG DOBRA I UPRAVLJANJE LUKAMA

VI ili VII nivo
kvalifikacija, sektor

L. Rukovodilac sluzbe 1 . . 5 godina Poznavanje rada na racunaru
prava, diplomirani
pravnik
Koordinator za - .
. ; VIili VII nivo 5 . g
5 upravljanje lukama i e R . Poznavanje rada na racunaru,
2 N camibiie I kvalifikacija, sektor 3 godine : : -
ostalim objektima . .. Aktivno znanje engleskog jezika
o prava ili ekonomije
obalne infrastrukture
Visi samostalni saradnik V1 ili VII nivo X o
. et e . Poznavanje rada na racunaru,
3. za ustupanje morskog 1 kvalifikacija, sektor 3 godine . il -
Aktivno znanje engleskog jezika
dobra prava
Samostalni saradnik za VI1ili VII nivo Poznavanje rada na ra¢unaru,
4. | ustupanje na kori§¢enje 5 kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
morskog dobra drustvenih nauka Vozacka dozvola B kategorije
Samostalni saradnik za VI ili VII nivo Poznavanje rada na raCunaru,
5 upravljanje lukama i I kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
pomorstvo pomorstva Vozacka dozvola B kategorije
Samostalni saradnik za - . . 2
T — V1ili VII nivo Poznavanje rada na racunaru,
6. P i ;taﬁliétima ’ l kvalifikacija, sektor 3 godine Aktivno znanje engleskog jezika,
. p., . - pomorstva Vozacka dozvola B kategorije
priveziStima i vezovima
. . V ili VI nivo Poznavanje rada na racunaru,
Saradnik za ustupanje 5 : - ; — " , ..
7. 3 kvalifikacija, sektor 1 godina 6 mjeseci Aktivno znanje engleskog jezika,

morskog dobra

prava ili turizma

Vozacka dozvola B kategorije
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Saradnik za upravljanje
8. |pristani§tima, priveziStima,
vezovima i sidriStima

VI ili VII nivo

(N

VS

drustvene nauke

kvalifikacija, prirodne ili

| godina

6 mjesect

Poznavanje rada na racunaru.
Aktivno znanje engleskog jezika.
Vozacka dozvola B kategorije

LUZBA ZA UREPENJE I IZGRADNJU MORSKOG DOBRA

VI1ili VII nivo,
' y kvalifikacija, sektor = " Poznavanje rada na racunaru.
1. Rukovodilac sluzbe | . DRSS 5 godina avan ..
gradevinarstva ili Vozacka dozvola B kategorije
arhitekture
Poznavanje rada na racunaru.
Koordinator za VI ili VII nivo Ovlasc¢enje za rukovodenje
2 investicije, izgradnju i 1 kvalifikacija, sektor 3 godine izvodenjem gradevinskih i
nadzor gradevinarstva gradevinsko-zanatskih radova.
Vozacka dozvola B kategorije
s ; Poznavanje rada na racunaru.
. . V1 ili VII nivo . J. L.
Samostalni saradnik za : 5 Ovlasc¢enje za rukovodenje
. C - kvalifikacija, sektor : . . e e
3. investicije, izgradnju i 2 - - 3 godine izvodenjem gradevinskih i
gradevinarstva ili L .
nadzor : gradevinsko-zanatskih radova .
arhitekture . .
Vozactka dozvola B kategorije
, ) VI ili VII nivo . .
Samostalni saradnik za —_— : Poznavanje rada na racunaru.
-7 . . 1 kvalifikacija, sektor 3godine . .
investicije i projektovanje : o i3 Vozacka dozvola B kategorije
arhitekture ili gradevine
: . VI1ili VII nivo . .
5 Samostalni saradnik za | kvalifikacii K § anill Poznavanje rada na racunaru.
' valilikacija, sektor rodine 9 ._
poslove katastra J 3 & Vozacka dozvola B kategorije
geodezije
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VI SLUZBA ZA KONTROLU I ODRZIVI RAZVOJ MORSKOG DOBRA

Rukovodilac sluzbe

Vl1ili VII nivo
kvalifikacija, sektor
prava

5 godina

Poznavanje rada na racunaru,
Vozacka dozvola B kategorije

Koordinator u Sluzbi za
kontrolu i odrZivi razvoj

VIili VII nivo
kvalifikacija

3 godine

Poznavanje rada na racunaru,
Vozacka dozvola B kategorije

Visi samostalni
saradnik za kontrolu i
odrZivi razvoj

VT1ili VII nivo
kvalifikacija

3 godine

Poznavanje rada na racunaru,
Vozacka dozvola B kategorije

Saradnik za medunarodnu
saradnju 1 projekte

VI1ili VII nivo
kvalifikacija, prirodne
nauke

3 godine

Poznavanje rada na raCunaru
Aktivno znanje engleskog jezika
Vozacka dozvola B kategorije

Saradnik za
organizaciju kupalista

VIili VII nivo
kvalifikacija, sektor
pomorstva

3 godine

Poznavanje rada na racunaru
Aktivno znanje engleskog jezika
Vozacka dozvola B kategorije

Saradnik za zastitu
zivotne sredine

VI1ili VII nivo
kvalifikacija, prirodne
nauke

3 godine

Poznavanje rada na racunaru
Aktivno znanje engleskog jezika
Vozacka dozvola B kategorije

Predstavnik po
opstinama -kontrolor

7
1Budva,
1Tivat,
1Kotor
1Solila,

1Bar, 1 Ulcinj

I Herceg Novi,

VI1ili VII nivo
kvalifikacija

o

ag

godine

Poznavanje rada na racunaru,
Aktivno znanje engleskog jezika,
Vozacka dozvola B kategorije
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Referent za poslove 3 ; i ; . .
.| IV nivo kvalifikacija | godina 6 mjeseci
kontrole morskog dobra 1Boka,2Ulcinj ‘ acye & J

Poznavanje rada na racunaru,
Vozacka dozvola B kategorije

Predsjednik Upravnog odbora

vrsi poslove predvidene odredbama Statuta Javnog preduzeca za upravljanje morskim dobrom Crne Gore,
vrsi sve poslove predvidene Poslovnikom o radu Javnog preduzeca za upravljanje morskim dobrom Crne Gore.

1. Direktor

organizuje i rukovodi radom i poslovanjem Javnog preduzeca,

predlaze poslovnu politiku i mjere za njeno sprovodenje,

predlaZe organizaciju Javnog preduzeda,

odgovara za zakonitost rada Javnog preduzeca,

predlaze i izvrSava odluke Upravnog odbora,

zakljucuje ugovore, zastupa Javno preduzece i vrsi druge pravne poslove u ime i za ra¢un Javnog preduzeca,
podnosi izvjestaje o radu i poslovanju Javnog preduzeca,

vrii i druge poslove i zadatke utvrdene Zakonom, Satutom i drugim opstim aktima.

2. Pomo¢nik direktora

® o o © o o @

koordinira radom sluzbi koje mu odredi direktor ,

zamjenjuje direktora u odsutnosti i granicama prenesenih ovlas¢enja,
ucestvuje u izradi poslovne politike i mjera za njeno sprovodenje,

ucestvuje u predlaganju godisnjih planova i programa rada Javnog preduzeéa ,
prati 1 odgovoran je za realizaciju izvrienja godi$njih planova i programa rada,
ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave i lokalnim preduze¢ima,
ucestvuje u izradi svih opstih akata,

upravlja ljudskim resursima,

ucesvtuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi Registra rizika Javnog preduzeéa,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu direktora.
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3. Sekretar
e ucestvuje u organizaciji sjednica Upravnog odbora,
» dostavlja obavjestenja o sazivanju sjednica Upravnog odbora u skladu sa Statutom i Poslovnikom Javnog preduzeca,
* ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora,
e preciS¢ava usvojene odluke sa sjednica Upravnog odbora,
e Cuva dokumentaciju, zapisnike i odluke sa sjednica Upravnog odbora u zakonom predvidenim rokovima,
e daje na uvid akte i dokumenta ¢lanovima Upravnog odbora i vodi neposrednu komunikaciju sa ¢lanovima Upravnog odbora u ime preduzeca,
e kvartalno izvjeStava o stepenu realizacije usvojenih odluka Upravnog odbora,
* koordinira i neposredno u¢estvuje u izradi Plana Koris¢enja sredstava,
e prati i proucava propise iz oblasti zakonodavstva, koje se odnose na Javno preduzece,
ucestvuje u zastupanju Javnog preduzeca pred sudovima, drzavnim i drugim organima u okviru punomodja,

L ]

e vrsi poslove menadzera integriteta,

e ucestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeéa,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

e obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

I KABINET DIREKTORA

1. Sef kabineta

e organizuje poslove iz domena rada i rukovodi radom kabineta,

» priprema informacije, izvjestaje, analize i druge materijale za direktora,

e priprema informacije i izvje$taje iz domena rada kabineta,

e predlaze, priprema i stara se o izradi promotivnih materijala Javnog preduzeéa,

e koordinira i neposredno ucestvuje u izradi Plana koris¢enja sredstava i prati njegovu realizaciju,

e ostvaruje saradnju sa nadleZnim ministarstvima, organima lokalne samouprave, Nacionalnom turistickom organizacijom Crne Gore, lokalnim turistickim
organizacijama i drugim institucijama, pravnim i fizickim licima u zemlji i inostranstvu po pitanjima uloge Javnog preduzeca za unapredenje. razvoj i
promociju turisticke ponude Crne Gore,

e prima i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena rada kabineta i prati njihovu realizaciju;

e ucestvuje u raspodjeli poste po sluzbama i prati realizaciju zaduzenja,

e koordinira pripremu tenderske dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki, iz domena

rada kabineta,
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ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
ucestvuje u izboru spoljnih saradnika i konslutanata, te predlaze sklapanje ugovora o
saradnji,
e upravlja ljudskim resursima,
e ucestvuje u izradi svih opstih akata i odluka organa upravljanja,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
e ucestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Savjetnik
e priprema informacije, izvjestaje, analize i druge materijale za direktora,
e pruza strucnu i administrativno-tehni¢ku podrsku direktoru,
e priprema zapisnike sa sjednica Upravnog odbora, informaciju o realizaciji odluka sa sjednica Upravnog odbora i dostavlja godisnji izvjestaj o radu
Upravnog odbora,
e predlaze, priprema i stara se o izradi promotivnih materijala Javnog preduzeca,
e prima i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena kabineta i prati njihovu realizaciju:
e ucestvuje u raspodjeli poste po sluzbama i prati realizaciju zaduzenja,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,
e udestvuje u radu komisija Javnog preduzeca
o obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

3. Koordinator za Ulcinj i Bar
e koordinira i neposredno ucestvuje u predlaganju i izradi razvojnih planova i svih godisnjih planova Javnog preduzeca za opStine Bar 1 Ulcinj,

e koordinira i ucestvuje u izradi godi$njeg plana koris¢enja sredstava, plana investicija i predlaze dinamicki plan realizacije investicionog godiSnjeg programa
Javnog preduzeca za opstine Bar i Ulcinj,

e koordinira i neposredno ucestvuje u izradi planova ustupanja i kontrole djelova morskog dobra za opstine Bar i Ulcinj,

e koordinira i obraduje sezonski i godisnji izvjestaj o radu Javnog preduzeca za opstine Bar i Ulcinj,

e priprema informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godisnjih planova i programa morskog dobra,

e koordinira aktivnosti projekt menadZera u postupcima realizacije investicionih ugovora za opstine Bar 1 Ulcinj,
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e ostvaruje koordinaciju sa sluzbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi sa koris¢enjem i kontrolom morskog dobra za opstine Bar i
Ulcinj,

e koordinira aktivnosti Javnog preduzeca sa organima lokalne samouprave i lokalnim opstinskim dru§tvima i organizacijama u opstinama Bar i Ulcinj,

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

e ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

e obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

4. Sluzbenik za odnose sa javno$¢u i marketing
e samostalno priprema dokumenta iz domena nadleznosti saradnje sa medijskim kucama i daje sugestije o praveu neophodne reakcije na podatke i
informacije koje mogu imati negativan efekat na rad Javnog preduzeca,
e odgovara za istinisto i pravovremeno informisanje javnosti o radu Javnog preduzeca,
e predlaze, ucestvuje u izradi komunikacione strategije i prati realizaciju,
e ucestvuje na kolegijumima i sastancima koje vodi direktor i stara se o realizaciji zakljucaka sa sastanaka,
e priprema i planira saopstenja i nastup predstavnika Javnog preduzeéa prema javnosti.
e organizuje poslove na uredivanju i azuriranju web stranice Javnog preduzeca,
e ureduje i azurira Instagram profil Javnog preduzeca,
e podnosi godiSnji izvjestaj o radu iz domena poslova odnosa sa javnos¢u i marketingom,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

5. Tehnicki sekretar
e obavlja sve administrativne 1 sekretarske poslove za direktora,
e vodi podsjetnik rada i evidenciju poziva za direktora,
e Cuvaiodgovoran je za pecate Javnog preduzeca,
e stara se o isticanju drzavnih simbola na poslovnoj zgradi Javnog preduzeca,
e stara se o potpisivanju akata i drugih materijala od strane direktora,
e vodi zabiljeSke sa sastanaka,
e unosii po potrebi priprema tople napitke za direktora i njegove goste,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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11 SLUZBA ZA OPSTE I PRAVNE POSLOVE

1. Rukovodilac sluzbe
e organizuje i rukovodi radom sluzbe,
e neposredno ucestvuje u izradi Plana rada i prati njegovu realizaciju,
® prati i proucava propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na Javno preduzece,
s zastupa Preduzece pred sudovima, drzavnim i drugim organima u okviru punomodja,
e izraduje normativne akte Javnog preduzeca,
e sprovodi postupak pristupa informacijama,
e priprema sve ugovore koji se ne odnose na ustupanje djelova morskog dobra i javnih nabavki,
e priprema informacije i izvjeStaje iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta saglasno zakonu i odluci direktora,

e udestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

e upravlja l[judskim resursima,

e obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Visi samostalni saradnik za rad i radne odnose
e vodi sve personalne evidencije za zaposlene,
e vodi poslove o izdavanju odluka o rasporedivanju, godisnjim odmorima, odsustvima, zasnivanju i prestanku radnog odnosa i druge odluke iz radnog
odnosa,
e vodi mati¢nu knjigu radnika i druge propisane evidencije iz oblasti radnih odnosa,
* priprema i prati plan koris¢enja godisnjih odmora,
e vodii odgovoran je za evidencije o koris¢enju godisnjih odmora, placenih i neplaéenih odsustvovanja i druge evidencije iz radnog odnosa,
e samostalno vodi kompletan postupak po zahtjevima za pristup informacijama,
e vodiiodgovoran je za sve evidencije iz oblasti zatite na radu,
e ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora Javnog preduzeca,
e prati propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na rad i radne odnose,
o ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,
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e ucestvuje u pripremi informacija i izvjeStaja iz domena rada sluzbe,

e priprema i samostalno izraduje specifikacije za plan javnih nabavki iz domena rada i radnih odnosa,

e ucestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta saglasno zakonu i odluci direktora,

e ucestvuje, prati i azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,

e dostavlja sve neophodne podatke Agenciji za sprje¢avanje korupceije, u saradnji sa ostalim sluzbama, u zakonskim rokovima,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Samostalni saradnik za informacioni sistem

e prati i odrZzava informacioni sistem preduzeca, ukljucujuéi i njegovo sigurnosno odrzavanje,

* ucestvuje u obavljanju poslova administratora baze podataka,

e ucestvuje u poslovima opremanja i servisiranja racunara i racunarske opreme i rada na njoj,

e prati dostignuca u ovoj oblasti i po potrebi implementira u sistem,

e ucestvuje u izradi i pripremi materijala na web stranici preduzeca,

e odrzava dokumentaciju racunarske opreme i mreze. pruza pomo¢ zaposlenima kod problema,

e brine o arhiviranju svih podataka koji nastaju u upotrebi informacionog sistema koji administrira,

e obraduje materijal za slanje elektronskim putem,

e nadzire telefonski sistem i telefonsku centralu,

e obavlja kontakte sa dobavljac¢ima informatickih, telekomunikacijskih i mobilnih usluga radi nabavke najekonomicnijih programskih paketa i uredaja i u vezi
sa tim daje prijedloge direktoru,

e kontaktira ovlaSc¢ene osobe za ispravno funkcionisanje telefonske centrale, informaticke opreme i uredaja,

e preventivno odrzava informati¢ku opremu i uredaje, neposredno obavlja raspodjelu i ugradnju nabavljenih uredaja i opreme, vodi brigu i evidentira ekolosko
zbrinjavanje raCunara, elektronske opreme, tonera i drugog potencijalno opasnog otpada,

o ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

o ucestvuje, prati i azurira, Registar rizika Javnog preduzeca,
e ucestvuje u radu komisija preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.



4. Samostalni saradnik za poslove pisarnice

L]

obraduje i vodi adresar Javnog preduzeca, drustava, ustanova i lica sa kojima je ovo Preduzece u poslovnom odnosu,
obraduje i vodi djelovodni protokol poste Javnog preduzeéa,
zavodi postu, unosi je u internu dostavnu knjigu i urucuje zaposlenima,
urucuje neposredno na potpis i dostavlja ugovore o korisc¢enju morskog dobra i druge spise,
priprema i samostalno izraduje specifikacije za plan javnih nabavki iz domena rada arhive,
¢uva i odgovoran je za Stambilje Javnog preduzeca (pecat kojim se zavode svi spisi i pecat za slanje putem poste),
prati pravne propise iz domena rada arhive,
priprema prijedlog i ucestvuje u izluc¢ivanju bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci Javnog preduzeca,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

5. Saradnik za javne nabavke

vrsi poslove koji se odnose na javne nabavke shodno Zakonu o javnim nabavkama,
priprema Plan javnih nabavki,

daje ponudacima tendersku dokumentaciju,

priprema odluke o pokretanju postupka javnih nabavki,

sprovodi 1 odgovoran je za postupke jednostavnih nabavki,

vodi evidenciju javnih nabavki,

vr§i sve poslove u realizaciji postupka javnih nabavki,

priprema mjesecne i godisnje izvjestaje o javnim nabavkama koje dostavlja direktoru, pomoénicima i rukovodiocu,
prati izvrSenje zakljucenih ugovora ,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove shodno zakonu o javnim nabavkama,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.



6. Saradnik za poslove pisarnice 1
e vodi adresar Javnog preduzeca, drustava, ustanova i lica sa kojima je ovo Preduzeée u poslovnom odnosu,
e vodi djelovodni protokol poste Javnog preduzeca,
e zavodi postu, unosi je u internu dostavnu knjigu i uruéuje zaposlenima,
e donosi i odnosi postu,
e urucuje neposredno na potpis i dostavlja ugovore o koris¢enju morskog dobra i druge spise,
e prikuplja podatke za potrebe izrade Plana za nabavku kancelarijskog materijala Javnog preduzeca,
e Cuvaiodgovoran je za Stambilje Javnog preduzeca (pecat kojim se zavode svi spisi i pecat za slanje putem poste),
e uCestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,
» ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Saradnik za poslove pisarnice 2
e svakodnevno otklju¢ava poslovnu zgradu u vrijeme pocetka i zavrietka radnog vremena,

e vodi dnevnu evidenciju prisustva i odsustva zaposlenih,

e brine se o postovanju kuénog reda Javnog preduzeca,

e daje telefonske veze za sve zaposlene,

e upucuje stranke kod zaposlenih u vremenu odredenom za prijem stranaka,

e daje uputstva strankama i obrasce zahtjeva,

e ucestvuje u vodenju mjesecnih evidencija i sadinjavanju izvjeStaja o prisustvima i odsustvima zaposlenih,
o prikuplja podatke za potrebe izrade Plana za nabavku kancelarijskog materijala Javnog preduzeca,

e ucestvuje u postupku izluc¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.




8. Arhivar
e vodi arhivu u skladu sa zakonskim propisima,
e zavrSene predmete slaZe i odlaze u arhivu,
e inicira postupke za izlu¢ivanje arhivske grade,
e vr§i otpremu poste i vodi knjigu poste,
e distribuira kancelarijski materijal po sluzbama,
e obavlja poslove umnoZavanja akata-fotokopiranje za zaposlene,
» prikuplja zahtjeve o ostecenjima i kvarovima u poslovnim prostorijama zaposlenih i prati njihovu realizaciju,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora,

9. Vozac
e obavlja poslove vozaca,
e stara se o odrzavanju sluzbenih vozila,
e vodi sve evidencije vezane za kori$¢enje sluzbenih vozila,
e vrdi kurirske poslove,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

10. Kafe kuvarica
e kuva kafu za zaposlene i goste kod direktora ,
raznosi bezalkoholna pica,
stara se o ¢isto¢i kafe-kuhinje,
vrsi nabavku bezakoholnih pica i sredstava za odrzavanje higijene,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

23



11 EKONOMSKO FINANSIJSKA SLUZBA

1. Rukovodilac sluzbe

organizuje i rukovodi radom sluzbe,

prati zakonske propise i stara se o zakonitom i efikasnom vr$enju poslova sluzbe,
kontroliSe zakonitost i ispravnost dokumenata iz oblasti finansija i raGunovodstva,
ucestvuje u izradi opstih akata Javnog preduzeca i odluka organa upravljanja,

neposredno vrsi kontrolu sa aspekta racunske, sustinske i zakonske strane svih ulazno- izlaznih dokumenata,
kompletira sve potrebne materijalne dokaze uz knjigovodstvene isprave,

koordinira poslovima na izradi plana koris¢enja sredstava-finansijski plan i plan investicija,
prati i predlaze efikasno koris¢enje raspolozivih nov¢anih sredstva kod banaka,

vodi poslove obezbjedenja kreditnih sredstava,

vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora,
dostavlja mjesecne izvjestaje o realizaciji Plana koris¢enja sredstava .

priprema izvjestaj menadZmenta,

vrsi izradu periodi¢nog i godidnjeg finansijskog izvjestaja,

prati poslove naplate potraZivanja,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i lzvjestaja o sprovodenju plana integriteta,

ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeca,

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu direktora.
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2. Sef knjigovodstva - raéunovoda
e vrsi kontrolu sa aspekta racunske, sustinske i zakonske strane svih ulazno-izlaznih
dokumenata koji po svom karakteru predstavljaju knjigovodstvene isprave,
e oblikuje sve potrebne materijalne dokaze uz knjigovodstvene isprave,
e vodi glavnu knjigu i vrsi knjiZenja,
e vrsi sravnjivanje glavne knjige sa finansijskim evidencijama,
e odgovara za tacnost i azurnost knjizenja,
e prati poslove naplate potrazivanja,
e vrsi izradu periodicnih i godisnjih finansijskih iskaza,
e ucestvuje u izradi opstih akata Javnog preduzeca,
e ucestvuje u izradi periodi¢nog i godisnjeg finansijskog izvjestaja,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Koordinator za plan i analizu
e koordinira i neposredno uéestvuje u predlaganju i izradi razvojnih planova i svih godinjih planova Javnog preduzeca,
e koordinira i uéestvuje u izradi godi$njeg plana korii¢enja sredstava, plana investicija i predlaze dinamicki plan realizacije investicionog godiSnjeg programa
Javnog preduzeca,
e ucestvuje u izradi mjesecnih i kvartalnih finansijskih izvjestaja,
e planira budzetske potrebe za finansiranje preduzeda,
e koordinira i obraduje sezonski i godisnji izvjestaj o radu Javnog preduzeca,
e prati realizaciju razvojnih i godiSnjih planova i vrsi stalnu analizu realizacije,
e priprema informacije, izvjestaje, ekonomske i druge analize vezane za realizaciju razvojnih i godisnjih planova i programa morskog dobra,
e koordinira aktivnosti projekt menadZera u postupcima realizacije investicionih ugovora,
e ostvaruje koordinaciju sa sluzbama u postupcima izrade ekonomskih i drugih analiza u vezi kori$¢enja morskog dobra,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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4. Glavni knjisovoda
e obavlja poslove kontiranja poslovnih promjena,
e vodi glavnu knjigu i vrsi knjiZenja,
» obavlja poslove vodenja i organizovanja kupaca i dobavljaca,
e vrSi uskladivanje tekuceg poslovanja sa Zakonom o racunovodstvu i organizacionim potrebama,
» vr§i kontrolu knjiZenja i arhiviranja dokumentacije,
e vrdi obracun zarada i ostalih li¢nih primanja zaposlenih,
e osigurava knjigovodstvene podatke koji omogucavaju uvid o kretanju sredstava,
e ucCestvuje u sastavljanju godisnjeg fnansijskog izvjestaja,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

5. Knjigovoda
e izdaje profakture i fakture i iste knjizi u glavnu knjigu,
e vrSi raGunsku kontrolu izlaznih dokumenata,
» vrdi knjizenje ulaznih faktura,
e saCinjava i dostavlja opomene za placanje i vodi posebnu knjigu opomena,
e organizuje odlaganje proknjizenih dokumenata na propisan nacin i stara se o istim,
e vodi evidenciju osnovnih sredstava i obracun vezan za ista,
e odgovara za taénost i azurnost knjizenja,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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6. Blagajnik
» rukuje novcem, vrsi isplatu gotovine,
o vrSi isplatu akontacija putnih naloga i drugih primanja po osnovu radnog odnosa,
e vodi knjigu putnih naloga i vr$i kontrolu obracuna istih,
* sacinjava blagajnicke izvjestaje sa potrebnom dokumentacijom,
e odgovoran je za blagajnicki maksimum,
e vrsiobracun i isplatu zarada zaposlenih,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

IV SLUZBA ZA USTUPANJE NA KORISCENJE MORSKOG DOBRA I UPRAVLJANJE LUKAMA

1. Rukovodilac sluzbe
e organizuje i rukovodi radom sluzbe,
* neposredno ucestvuje u izradi Plana rada i prati njegovu realizaciju,
e prati i proucava propise iz oblasti zakonodavstva koji se odnose na Javno preduzece,
e kontroliSe ispravnost dokumentacije (odluka, tendera, ugovora, aneksa i ostalo),
e ucestvuje u izradi normativnih akata Javnog preduzeca i predloga svih odluka iz domena
rada sluzbe,
zastupa preduzece pred sudovima , drzavnim i drugim organima u okviru punomodja,
e prima i rasporeduje zahtjeve za kori¢enje morskog dobra,
® neposredno obraduje zahtjeve i priprema dugorocne investicione ugovore,
e prati realizaciju svih zakljucenih ugovora,
e priprema informacije, izvjeStaje i analize o koris¢enju morskog dobra,
ostvaruje saradnju sa nadleznim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima koris¢enja morskog dobra,
priprema informacije i izvjeStaje iz domena rada sluzbe,
upravlja ljudskim resursima,
vrsi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje u izradi, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeda,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora.




2. Koordinator za upravljanje lukama i ostalim objektima obalne infrastrukture

¢ priprema koncesione akte za ustupanje luka od lokalnog znacaja nakon dostavljene tehnicke i druge potrebne dokumentacije,

e priprema kriterijume za utvrdivanje visine naknada za koriicenje lucke infrasturkture,

® priprema i sprovodi postupak zaklju¢ivanja ugovora za ustupanje luka od lokalnog znacaja i ostalih objekata obalne infrastrukture,

e koordinira pripremu i izradu programa, pravilnika i drugih akata za koriS¢enje luka od lokalnog znacaja i ostalih objekata obalne/pomorske
infrastrukture (pristaniSta, privezista, sidrista);

e koordinira pripremu sadrzaja i na¢in vodenja registra koncesija (ugovora),
koordinira izradu i izmjene/dopune Programa objekata obalne infrastrukture,

e koordinira pripremom-realizacijom-objavom javnih poziva, prati ugovore iz domena nadleZnosti sluzbe,

* priprema i objavljuje javne pozive za objekte obalne infrastrukture i privremene plutajuée pontone,

e koordinira i u¢estvuje u sprovodenju postupka aukcije za objekte obalne infrastrukture i plutajuée pontone.

* prati i sprovodi nacionalne i medunarodne propise i standarde iz oblasti pomorstva,

e saraduje sa domacim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva,

¢ koordinira pripremu i realizaciju nabavki sluzbe iz Plana javnih nabavki i u¢estvuje u drugim poslovima pripreme i izrade tenderske dokumentacije na
osnovu dostavljenih projekinih zadataka,

e ucestvuje u postupcima javnih nabavki,

e koordinira obradu zahtjeva stranki za unoSenje novih lokacija u Program privremenih objekata,

* uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima (operaterima) luka, pristanista i privezista,

* vrdi poslove koji se odnose na poslove pripreme materijala za sjednice Upravnog odbora,

e vrsi i druge poslove saglasno Zakonu i podzakonskim aktima vezano za oblast pomorstva,

e uCestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.




3. Visi samostalni saradnik za ustupanje morskog dobra
e prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za koris¢enje morskog dobra,
e ucestvuje u izradi opstih i normativnih akata Javnog preduzeca,
e prati pravne propise iz domena rada sluzbe i Javnog preduzeca,
e priprema i neposredno radi ugovore o koris¢enju morskog dobra,
e priprema i neposredno radi anekse ugovora o koris¢enju morskog dobra,
e priprema izvjestaje o zaklju¢enim ugovorima o koris¢enju morskog dobra,
e priprema i samostalno izraduje tendersku dokumentaciju i predloge ugovora o koris¢enju morskog dobra po tenderima,
e priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisija za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih
ponudaca,
e sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,
s obavjeStava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,
e priprema preciséen tekst ugovora po sprovedenom postupku ustupanja morskog dobra,
e poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,
e ucestvuje u radu komisija za utvrdivanje ispunjenosti uslova iz Pravilnika o uslovima koje moraju ispunjavati uredena i izgradena kupalista i drugih komisija,
e priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zakljucenim ugovorima,
e priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,
e vodi postupke u vezi sa primjedbama, Zalbama i sl. u postupcima vezanim za ugovore o koris¢enju morskog dobra,
e vodi sudske i upravne postupke vezano za ugovore o koris¢enju morskog dobra,
e ucestvuje u postupku izlu¢ivanja bezvrijedne arhivske grade saglasno zakonu i odluci direktora,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e ucestvuje, prati i azurira registar rizika iz domena rada sluzbe saglasno zakonu,
e zastupa Javno preduzece pred sudskim i upravnim organima u okviru datog punomocdja,
e obraduje i vodi propisanu evidenciju, evidenciju o izdatim saglasnostima za rad kupalista isl.,
e ucestvuje u pripremi materijala za sjednice Upravnog odbora,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i lzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeca,
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora
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4. Samostalni saradnik za ustupanje na koriSéenje morskog dobra

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za koriséenje morskog dobra,

priprema i neposredno radi ugovore o koris¢enju morskog dobra,

priprema i neposredno radi anekse ugovora o koris¢enju morskog dobra,

samostalno priprema izvjesStaje o zakljucenim ugovorima o koris¢enju morskog dobra,

samostalno ucestvuje u poslovima pripreme i izrade tenderske dokumentacije i predloga ugovora o koriséenju morskog dobra po tenderima i dostavlja
rukovodiocu na saglasnost

priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisije za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih

ponudaca,

samostalno sprovodi postupak ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

priprema preciséeni tekst ugovora po sprovedenom postupku ustupanja morskog dobra,

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,

ucestvuje u radu komisija za utvrdivanje ispunjenosti uslova iz Pravilnika o uslovima koje moraju ispunjavati uredena i izgradena kupalista i drugih komisija,

samostalno priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zaklju¢enim ugovorima,

samostalno priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,

samostalno vodi postupke u vezi sa primjedbama, zalbama i sl. u postupcima vezanim za ugovore o koris¢enju morskog dobra i dostavlja rukovodiocu na
saglasnost,

vodi sudske i upravne postupke vezano za ugovore o koris¢enju morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

samostalno obraduje i vodi propisanu evidenciju,

ucestvuje u postupcima sprovodenja javnih nabavki,

ucestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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5. Samostalni saradnik za ustupanje na koris¢enje morskog dobra 2

L]

prima i samostalno obraduje zahtjeve vezane za koris¢enje morskog dobra,
priprema i neposredno radi ugovore o korisé¢enju morskog dobra,
priprema i neposredno radi anekse ugovora o koris¢enju morskog dobra,
samostalno priprema izvjestaje o zakljucenim ugovorima o korisé¢enju morskog dobra,
obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,
poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora i stupanja u posao,
samostalno priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zakljucenim ugovorima,
samostalno priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika morskog dobra,
organizuje poslove na uredivanju i azuriranju Web stranice Javnog preduzeca,
odrzava promotivne aplikacije Javnog preduzeca (aplikacija Montenegro beaches, promocija zasticenih podrugja, ....),
ucestvuje u pripremi i realizaciji marketing plana preduzeca,
priprema tendersku dokumentaciju za sprovodenje javnih nabavki, iz domena rada Sluzbe za ustupanje na koris¢enje morskog dobra i
upravljanje lukama,
ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o poslovnoj saradnji iz domena rada odnosa sa javnos¢u u vezi sa radom Sluzbe za ustupanje na

koris¢enje morskog dobra i upravljanje lukama,

ucestvuje u pripremi i prati realizaciju ugovora o reklami i sponzorstvu,

ucestvuje u izradi planova i godiSnjih izvjestaja o radu,

priprema interni Registar rizika i Plan integriteta za SluZbu za ustupanje na kori$¢enje morskog dobra i upravljanje lukama,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeéa,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

6. Samostalni saradnik za upravljanje lukama i pomorstvo

neposredno ucestvuje u pripremi i izradi programa, pravilnika i svih akata za kor3¢enje luka od lokalnog znacaja i ostalih objekata obalne/pomorske
infrastrukture (pristanista, privezista, sidrista);

predlaze i u€estvuje u izradi planova, programa, pravilnika i svih akata u vezi razvoja luka od lokalnog znacaja;

ucestvuje u proceduri utvrdivanja/ispunjenosti uslova za kategorizaciju luka/marina i utvrdivanje ispunjenosti uslova za dobijanje Plave zastavice;
uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima (operaterima) luka pri donodenju Pravilnika o odrzavanju reda u luci od lokalnog znacaja;
predlaze mjere za organizaciju, opremanje i zastitu od zagadenja u lukama na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture i sidristima;
samostalno izraduje Uslove za opremanje i odrzavanju reda u lukama i na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture;
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ucestvuje u radu Komisija za utvrdivanje ispunjenosti propisanih uslova o opremanju i odrzavanju reda u lukama i na ostalim objektima
pomorske/obalne infrastrukture;

priprema projektne zadatke i ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije iz domena javnih nabavki;

neposredno prati realizaciju ugovora i aneksa ugovora iz domena nadleZnosti sluzbe;

ucestvuje u izradi Izmjena i dopuna kriterijuma za utvrdivanje visine naknada za pristajanje i vezivanje plovila u lukama od lokalnog znacaja;
pristaniStima i na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture;

kontroliSe uskladenost Cjenovnika usluga korisnika (operatera) u lukama i korisnika (operatera) na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture,
sa Izmjenama i dopunama Kriterijuma za utvrdivanje visine naknada za pristajanje 1 vezivanje plovnih objekata;

ucestvuje u izradi Cjenovnika pocetnih naknada za KoriSé¢enje/zakup luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista, vezova i sidrista;

predlaze i ucestvuje u izradi Programa objekata obalne infrastrukture;

predlaZze mjere za opremanje i zastitu od zagadenja u lukama, na ostalim objektima pomorske/obalne infrastrukture i sidristima;

predlaZe unoSenje novih lokacija u Program privremenih objekata i prihvata zahtjeve stranki za unosenje lokacija u Program privremenih objekata;
stara se o odrzavanju lucke infrastrukture i suprastrukture koja nije data na koriséenje;

vodi evidenciju i daje predloge za sanaciju, rekonstrukeiju i izgradnju objekata pomorske infrastrukture;

samostalno ostvaruje saradnju sa Luckim kapetanijama, Upravom pomorske sigurnosti i upravljanje lukama, Ministarstvom kapitalnih investicija, kao
1 svim drugim nadleZnima institucijama ;

ucestvuje u pripremi i izradi koncesionog akta za luke od lokalnog znacaja iz domena koji se tice pripreme tehni¢ke dokumentacije ;

ucestvuje u realizaciji projekta sa domacim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva;

ucestvuje u radnim grupama za implementaciju zahtjeva medunarodnih direktiva, standarda i konvencija u domacu legislativu;

vrii druge poslove saglasno zakonskim i podzakonskim aktima, vezano za oblast pomorstva;

ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta;

azurira Registar rizika Javnog preduzec¢a iz domena rada sluzbe;

ucestvuje u radu svih komisija i radnih grupa Javnog preduzeda;

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora;
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7. Samostalni saradnik za upravljanje lukama, pristani§tima, privezi§tima i vezovima

e izraduje Program organizacije luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata kojim se blize utvrduje kategorizacija i uslovi
koris¢enja;

e izraduje pravilnik o odrzavanju reda u lukama od lokalnog znacaja, pristanidtima, privezi$tima i ostalim pomorskim objektima;

e priprema kriterijume za utvrdivanje visine naknada za koris¢enje luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata;

e priprema cjenovnik pocetnih naknada za korisc¢enje/zakup luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata;

e ucestvuje u pripremi i prati realizaciju koncesionih akata za luke od lokalnog znacaja;

e izraduje i neposredno priprema Program korisé¢enja luka od lokalnog znacaja, pristanista, privezista, i ostalih pomorskih objekata;

* propisuje mjere za opremanje, odrzavanje i zastitu od zagadenja u lukama od lokalnog znacaja pristanista, privezista i ostalih pomorskih objekata;

e propisuje uslove pomorskih objekata i obavljanje pomorskog saobracaja i lué¢kih usluga na pristanistima, privezistima i ostalim pomorskim objektima;

e stara se o odrzavanju infrastrukture i suprastrukture na objektima pomorske/obalne infrastrukture koja nije data na koriSc¢enje;

o predlaze i uCestvuje u izradi Planova, programa i svih drugih akata u vezi sa razvojem luka od lokalnog znacaja;

e ucestvuje u postupku aukcije za objekte obalne infrastrukture i plutaju¢e pontone,

e ucestvuje u saradnji sa domacim i medunarodnim organizacijama iz oblasti pomorstva;

* samostalno ostvaruje saradnju sa Ministarstvom kapitalnih investicija, Upravom pomorske sigurnosti, Luckom kapetanijom, kao i drugim nadleZnim organima;

e vrsi i druge poslove saglasno Zakonu, podzakonskim aktima vezano za ovu oblast pomorstva;

e uspostavlja komunikaciju i saradnju sa korisnicima luka, pristani$ta, privezista i ostalim pomorskim objektima;

e neposredno prati realizaciju svih ugovora i aneksa ugovora iz domena nadleznosti sluzbe;

e samostalno izraduje izvjestaje iz domena sluzbe, koji se odnose na stanje i uredenje prostora tokom turisticke sezone, kao i godiSnje izvjestaje o radu sluzbe;

e samostalno obraduje zahtjeve stranaka koji se odnose na luke, pristanista, privezista i ostale pomorske objekte;

e neposredno prati realizaciju svih ugovora i aneksa ugovora;
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta;

e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe;

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda;

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

8. Saradnik za ustupanje morskog dobra 1

e prima i obraduje zahtjeve vezane za koris¢enje morskog dobra,
e priprema ugovore o kori$¢enju morskog dobra,
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priprema Anekse ugovora o koris¢enju morskog dobra,

priprema tendersku dokumentaciju i predloge ugovora o koris¢enju morskog dobra po tenderima,
priprema odluke o pokretanju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra, imenovanju komisije za otvaranje, vrednovanje i izbor najpovoljnijih
ponudaca,

ucestvuje u sprovodenju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

obavjestava sve u€esnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora,

priprema opomene, saglasnosti i druga akta u vezi sa zaklju¢enim ugovorima,

priprema i izdaje potvrde na zahtjev korisnika,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

9. Saradnik za ustupanje morskog dobra 2

prima i obraduje zahtjeve vezane za koris¢enje morskog dobra,

priprema ugovore o koris¢enju morskog dobra,

priprema Anekse ugovora o koris¢enju morskog dobra,

ucestvuje u sprovodenju postupka ustupanja slobodnih djelova morskog dobra,

obavjestava sve ucesnike u postupku ustupanja morskog dobra po tenderima,

poziva izabrane ponudace radi potpisa ugovora,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja poslove projekt-administratora ili projekt koordinatora tokom sprovodenja odobrenih projekata po medunarodnim pozivima u kojima je Javno
preduzece projektni partner,

obavlja sve administrativne poslove vodenja projekata ukljucujuci pripremu svih izvjestaja, pracenja dinamike realizacije aktivnosti i pracenje realizacije
budZeta projekta, saradnju i komunikaciju sa glavnim i ostalim partnerima u projektu, saradnju i komunikaciju sa institucijama u Crnoj Gori uklju¢enim u
realizaciju projekta,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeéa iz domena rada sluzbe,

obavlja 1 druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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10. Saradnik za upravljanje pristani§tima, privezi§tima, vezovima i sidri§tima

e vrdi poslove vezano za organizaciju 1 upravljanje pristanistima, privezi$tima, vezovima i sidristima u Bokokotorskom zalivu,

e predlaZe mjere za opremanje, odrzavanje 1 zastitu od zagadenja na pristanistima, privezi$tima, vezovima i sidristima,

e stara se o odrzavanju infrastrukture i suprastrukture na pristanistima i privezistima koja nisu data na koriscenje,

e kontroliSe i svakodnevno vrsi terenski obilazak pristanista, privezista, vezova i sidrita o ¢ijim nepravilnostima izvjestava rukovodioca i Sluzbu za kontrolu i
odrzivi razvoj morskog dobra,

s daje predlog lokacija za uredenje, sanaciju i rekonstrukciju objekata obalne infrastrukture,

e vodiiazurira evidenciju o vezovima,

e vrianalizu i priprema mjesecni, sezonski i godi$nji izvjestaj o pristaniStima, privezistima, vezovima i sidristima,

» ucestvuje u pripremi predloga za Program objekata obalne infrastrukture i Programa privremenih objekata,

e priprema i izraduje projektne zadatke iz domena rada javnih nabavki,

e ucestvuje u radu komisija i radnih grupa Javnog preduzeca i drugih institucija na predlog Javnog preduzeca,

e ostvaruje saradnju i komunikaciju sa Upravom pomorske sigurnosti, Lu¢kom kapetanijom, kao i drugim nadleznim organima,

e vriiidruge poslove saglasno zakonu i podzakonskim aktima vezano za ovu oblast pomorstva,

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduzecéa iz domena rada sluzbe,

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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V SLUZBA ZA UREDENJE I IZGRADNJU MORSKOG DOBRA

1. Rukovodilac sluzbe

organizuje i rukovodi radom sluzbe

neposredno ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,

ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima, organima lokalne samouprave i lokalnim preduze¢ima na poslovima iz nadleZnosti sluzbe,
priprema godidnje i petogodisnje programe investicija i komunalnog odrZzavanja zone morskog dobra,

usaglasava planove i programe sa lokalnim samoupravama i korisnicima morskog dobra,

prati realizaciju ugovora o izgradnji i komunalnom odrzavanju,

stara se o pripremanju tehnicke dokumentacije za izvodenje svih vrsta radova na uredenju i izgradnji i dostavlja Sluzbeniku za javne nabavke,
odgovoran je za blagovremeno dostavljanje specifikacija za sprovodenje Plana javnih nabavki iz domena rada Sluzbe za uredenje 1 izgradnju morskog
dobra,

koordinira poslove na pribavljanju odobrenja i saglasnosti za projekte uredenja i izgradnje morskog dobra,

priprema informacije i izvjestaje iz domena rada sluzbe,

prima, obraduje i rasporeduje zahtjeve za obradu iz domena sluzbe,

ucestvuje u izradi aktivnosti na realizaciji projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

ucestvuje, prati i aZzurira Registar rizika Javnog preduzeca,

upravlja ljudskim resursima,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Koordinator za investicije, izgradnju i nadzor

organizuje poslove iz domena projektovanja, investicije, izgradnje i nadzora,

ucestvuje u izradi godisnjih programa investicija, uredenja i izgradnje i pripremi programa objekata privremenog karaktera za zonu morskog dobra i
drugih planova,

stara se o pripremanju tehni¢ke dokumentacije za postupke ustupanja iz domena sluzbe,

blagovremeno, u zadatim rokovima priprema tehni¢ku dokumentaciju za izvodenje svih vrsta radova na uredenju i izgradnji morskog dobra,

stara se o efikasnom sprovodenju Plana javnih nabavki,
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obraduje zahtjeve vezane za izgradnju i investicije djelova morskog dobra

ostvaruje saradnju sa nadleznim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima izgradnje morskog dobra,
prati i vr$i nadzor nad realizacijom investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

3 .Samostalni saradnik za investicije, izgradnju i nadzor

samostalno obraduje zahtjeve vezane za izgradnju i uredenje objekata u zoni morskog dobra,
samostalno vrsi struéni nadzor nad izvodenjem radova,
samostalno priprema tehnicku dokumentaciju za postupke ustupanja na korisé¢enje iz domena rada sluzbe,
samostalno priprema specifikacije za izvodenje radova na uredenju u izgradnji morskog dobra u skladu sa Planom javnih nabavki,
samostalno vrsi procjene ulaganja u djelove morskog dobra,
ostvaruje saradnju sa nadlezZnim institucijama, organima i tijelima u vezi sa pitanjima izgradnje morskog dobra,
prati realizaciju investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,
pribavlja odobrenja i saglasnosti i druga dokumenta neophodna za realizaciju projekata uredenja i izgradnje morskog dobra,
samostalno vrsi nadzor nad izgradnjom, rekonstrukecijom, odrzavanjem i zastitom lucke infrastrukture i suprastrukture,
samostalno vr$i nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom i zastitom pristanista, privrezista i ostale pomorske infrastrukture,
vr$i procjenu stanja objekata obalne infrastrukture,
vrii procjenu radova tj. izradu predmjera i predracuna radova za sanaciju i rekonstrukciju objekata obalne infrastrukture,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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4 .Samostalni saradnik za investicije i projektovanje

samostalno izraduje idejna rjeSenja za uredenje djelova morskog dobra,

samostalno izdaje urbanisticko-tehnicke uslove za uredenje obale,

samostalno izdaje urbanisticko-tehnicke uslove za privremene objekte,

samostalno obraduje zahtjeve, vezano za izgradnju i uredenje morskog dobra.

samostalno priprema tehnicku dokumentaciju za postupke ustupanja na koris¢enje iz domena rada sluzbe,

daje saglasnost o ispunjenosti urbanisticko-tehnickih uslova za postavljanje privremenih objekalta,

ucestvuje u pripremi planova privremenog i trajnog uredenja terena u zoni morskog dobra,

ucestvuje u pracenju realizacije investicionih aktivnosti u zoni morskog dobra,

samostalno priprema specifikacije za izvodenje radova na uredenju i izgradnji morskog dobra u skladu sa Planom javnih nabavki,
u saradnji sa lokalnim samoupravama aktivno ucestvuje u poslovima vezanim za izradu prostorno planske dokumentacije,
pribavlja odobrenja i saglasnosti i druga dokumenta neophodna za realizaciju projekata uredenja i izgradnju morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora

5. Samostalni saradnik za poslove katastra

samostalno obavlja poslove vezane za katastar morskog dobra,

stara se o azurnosti podataka katastarske evidencije morskog dobra i preduzima mjere kod nadleznih organa 1 Uprave za nekretnine,
samostalno izraduje katastarske skice za djelove morskog dobra,

ucestvuje u postupcima izrade programa koriS¢enja morskog dobra,

ucestvuje u postupcima izrade urbanisticko tehnickih uslova vezano za katastarske skice lokacija,

samostalno vri identifikaciju na terenu djelova morskog dobra,

koordinira u izradi Atlasa Crnogorskih plaza i kupalista i Programa objekata privremenog karaktera u zoni morskog dobra,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

samostalno obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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VI SLUZBA ZA KONTROLU I ODRZIVI RAZVOJ MORSKOG DOBRA

1. Rukovodilac sluzbe
e organizuje i rukovodi radom sluzbe,
* neposredno ucestvuje u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju,
e ostvaruje saradnju sa nadleznim ministarstvima,organima lokalne samouprave i lokalnim preduzeé¢ima na poslovima iz nadleznosti sluzbe,
e priprema i prati ugovore o komunalnom odrzavanju i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra,
e prati i odgovoran je za postupak uvodenja u posjed korisnika.
e priprema informacije i izvjeStaje iz domena rada sluzbe,
e koordinira aktivnostima na pracenju programa i projekata,
obraduje zahtjeve imovinsko pravne prirode,
ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
ucestvuje, prati i azurira Registar rizika Javnog preduzeda,
upravlja ljudskim resursima,
ucestvuje u radu komisija Javnog preduzecda,
obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

2. Koordinator u Sluzbi za kontrolu i odrzZivi razvoj

e koordinira u izradi Plana rada sluzbe i prati njegovu realizaciju;

e ucestvuje u saradnji sa nadleznim ministarstvima i institucijama, organima lokalne samouprave i lokalnim preduze¢ima na poslovima iz nadleznosti
sluzbe;

e ostvaruje koordinaciju sa drugim sluZzbama u cilju informisanja o postupanjima Sluzbe za kontrolu;

e usaradnji sa drugim sluzbama sprovodi aktivnosti u cilju uvodjenja u posjed novih korisnika;

e koordinira poslove pracenja i kontrole izvriavanja svih ugovorenih obaveza;

e ucCestvuje u izradi Atlasa crnogorskih plaza i kupalista i Programa privremenih objekata u zoni morskog dobra;

e priprema dokumentaciju koja se odnosi na javne nabavke iz domena rada Sluzbe za kontrolu;

e ucestvuje u pripremi ugovora o komunalnom odrzavanju i hortikulturnom uredenju u zoni morskog dobra i koordinira njihovu realizaciju;

o koordinira i organizuje interventne i akcidentne situacije u zoni morskog i izvjestava neposrednog rukovodioca;

e koordinira aktivnostima na pra¢enju programa i projekata;

e uCestvuje u izradi Plana integriteta i IzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe,




e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeda;
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

3. Visi samostalni saradnik za kontrolu i odrzZivi razvoj

e ucestvuje u pripremi periodi¢nih i godisnjih izvjeStaja i informacija iz domena rada sluzbe;

e sistematizuje sluzbene zabiljeske i informi$e neposrednog rukovodioca o daljem procesuiranju;

e priprema podatke za postupanje prema nadleznim inspekcijskim sluzbama i dostavlja neposrednom rukovodiocu;

» koordinira u pripremi i obradi podataka o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu za postavljanje na web stranici Javnog preduzeca;

* ucestvuje u prikupljanju i obradi podataka iz domena rada kontrole zasticenih podruéja u zoni morskog dobra u cilju daljeg procesuiranja;

e koordinira postupanja po prijavama tre¢ih lica u vezi sa prijavljenim nepravilnostima u zoni morskog dobra, obavjestava o preduzetim aktivnostima iz
domena rada Sluzbe za kontrolu i odrzivi razvoj;

e ucestvuje u rasporedivanju zahtjeva za obradu Sluzbe za kontrolu i odrZivi razvoj i prati njihovu realizaciju;

e ostvaruje koordinaciju sa predstavnicima po opstinama-kontrolorima u cilju prikupljanja informacija o stanju na terenu i pripremi sluzbenih zabiljeski;

* ucestvuje u koordinaciji sa drugim sluzbama u cilju informisanja o postupanjima Sluzbe za kontrolu i odrZivi razvoj;

e dostavlja potrebne informacije 1 izvjestaje nadleZnim organima;

e vodi posebnu evidenciju o podnesenim prijavama;

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i lzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

4. Saradnik za medunarodnu saradnju i projekte
* obavlja poslove projekt-administratora ili projekt-koordinatora tokom sprovodenja odobrenih projekata po medunarodnim pozivima u kojima je Javno
preduzecée projektni partner,
e koordinira i stara se o realizaciji svih aktivnosti predvidenih odobrenim projektom i opisom radnog zadatka za svaki pojedinaéni projekat.
e obavlja sve administrativne poslove vodenja projekata uklju¢ujuéi pripremu svih izvjestaja, pracenje dinamike realizacije aktivnosti,
e pracenje realizacije budzeta projekta,
e saradnju i komunikaciju sa glavnim i ostalim partnerima u projektu,
e saradnju i komunikaciju sa institucijama u Crnoj Gori uklju¢enim u realizaciju projekta,
e vodi posebnu arhivu projektne dokumentacije,
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e stara se o0 promociji i prezentaciji projekta putem Stampanih i elektronskim medija,
ucestvuje u sastancima vezanim za koordinaciju projekta i priprema prezentaciju o aktivnostima na projektima,

L]

e ucestvuje u izradi drugih projektnih predloga Javnog preduzec¢a za upravljanje morskim dobrom Crne Gore,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i Izvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika iz domena rada sluzbe,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca:

e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

5. Saradnik za organizaciju kupaliSta
e izraduje godisnji Program organizacije kupalista,
e ucestvuje u izradi dokumenata kojima se ureduju pitanja organizacije kupalista,
e izdaje uslove za organizaciju kupalista sa prate¢im skicama,
e priprema sezonski i godisnji izvjestaj o kupaliStima,
e realizuje kampanju Plava zastavica i druge programe za unapredenje kvaliteta kupalista,
» saraduje sa Crvenim krstom Crne Gore na realizaciji programa obuke i organizaciji spasilacke sluzbe na kupalistima,
» stara se o unapredenju i uvodenju novih standarda za organizaciju kupalista,
e saraduje sa domacim i inostranim struénim institucijama radi razmjene iskustava i realizacije zajednickih projekata,
e stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja specifikacije Sluzbeniku za javne nabavke,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjesStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca;
e obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.
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6. Saradnik za zaStitu Zivotne sredinel
o udestvuje u izradi godisnjih Programa pracenja sanitarnog kvaliteta morske vode, obradi podataka i pripremi periodi¢nih i godiSnjih izvjeStaja i izvjeStava i
informise nadlezne organe,
e ucestvuje u izradi i sprovodenju pojedina¢nih projekata zaStite Zivotne sredine,
e prati implementaciju Planova upravljanja zasticenim podruc¢jima u zoni morskog dobra,
e ucestvuje u poslovima vezanim za procjenu uticaja projekata na zivotnu sredinu,
e ucestvuje u saradnji sa nadleznim republickim i opstinskim sluzbama kao i sa domacim i inostranim institucijama na poslovima zastite Zivotne sredine,
o saraduje sa nevladinim i drugim organizacijama na realizaciji projekata i kampanja iz oblasti zastite zivotne sredine,
e stara se o pripremanju prethodne dokumentacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja specifikacije Sluzbeniku za javne nabavke,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i lzvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,
e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
s ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

7. Saradnik za zaStitu Zivotne sredine2
e ulestvuje u pripremi podatka za postupanje prema nadleznim inspekcijskim sluzbama i dostavlja neposrednom rukovodiocu;

e priprema i obraduje podatake o podnesenim zahtjevima za inspekcijsku kontrolu za postavljanje na web stranici Javnog preduzeca;
e ucestvuje u postupanju po prijavama trecih lica u vezi prijavljenih nepravilnosti u zoni morskog dobra, obavjestava o preduzetim aktivnostima iz

domena rada Sluzbe za kontrolu;

e ucestvuje u pripremi informacija i izvjestaja nadleznim organima;

e ucestvuje u pripremi evidencije o podnesenim prijavama;

e ucestvuje u prikupljanju i obradi podataka iz domena rada kontrole zasti¢enih podrucja u zoni morskog dobra u cilju daljeg procesuiranja prema
nadleznim inpekcijskim organima;

e ucestvuje u izradi i sprovodenju pojedinaénih projekata zastite zivotne sredine;

e prati implementaciju Planova upravljanja zasticenim podrucjima u zoni morskog dobra;

e stara se o pripremi prethodne dokumetacije koja se odnosi na javne nabavke i dostavlja specifikacije Sluzbeniku za javne nabavke;
e azurira Registar rizika Javnog preduzec¢a iz domena rada sluzbe,

ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.



8. Predstavnik po opS§tinama — kontrolor 1

e predstavlja Preduzece u opstini u granicama ovlas¢enja,
dostavlja Preduzecéu izvjestaj o radu i stanju u opstini,
obavljaju poslove pracenja i kontrole izvrSavanja svih ugovorenih obaveza na teritoriji
opStine,
e obavlja poslove kontrole morskog dobra uopste,
e ucestvuje u zajednickim kontrolama morskog dobra,
e prati realizaciju ugovora o komunalnom odrzavanju zone morskog dobra,
e organizuje interventne i sezonske aktivnosti na komunalnom odrzavanju morskog dobra
e redovno informie sluzbe u Preduzecu o stanju na terenu,
e priprema zapisnike o izvrSenim kontrolama,
e prima sve vrste zahtjeva na svom podrucju i dostavlja sluzbama Javnog preduzeca.
e dostavlja korisnicima ugovornu i drugu dokumentaciju i daje potrebna objaSnjenja,
e vrdi nadzor nad izvodjenjem radova na odrzavanju u zoni morskog dobra,
e ostvaruje saradnju sa nadleznim inspekcijskim organima,
e ucestvuje u izradi Plana integriteta i lzvjestaja o sprovodenju Plana integriteta,
azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,
e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,
obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

9. Predstavnik po opStinama - kontrolor 2
e ucestvuje u izradi i brine o odrzavanju i koris¢enju GIS baza podataka,
e udestvuje u izradi projekta uredenja i unapredenja zasti¢enih podrucja u zoni morskog dobra i prati njihovu realizaciju,
e vrii nadzor podruéja rezervata prirode ., Tivatska solila® i kontrolu radnji i aktivnosti u granicama rezervata,
e priprema i sprovodi aktivnosti u cilju zastite prirodnih i drugih dobara u rezervatu,
e sprjecava nedozvoljene aktivnosti i nepropisno koris¢enje dobara u rezervatu,
e vr3i kontrolu kretanja posjetilaca i korisnika u granicama rezervata,
e vodi brigu o ispravnosti uredaja, opreme, mobilijara i infrastrukture u rezervatu,
e sacinjava zabiljeske i foto dokumentaciju o izvrSenim kontrolama i preduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti,
e udestvuje u zajednic¢kim kontrolama sa nadleznim inspekcijskim i sluzbama zastite i bezbjednosti na podru¢ju rezervata ,, Tivatska solila™,
e prati, obavjestava i po potrebi ucestvuje u aktivnostima u vezi sa vanrednim situacijama (pozari, poplave isl.),
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saraduje sa vlasnicima i korisnicima prava na nekretninama u rezervatu u cilju zastite prirode,

e pruza pomo¢, obavjestenja, informacije i upozorenja posjetiocima rezervata i lokalnom stanovnistvu,
e stara se o sprovodenju Akta o unutrasnjem redu u rezervatu prirode ., Tivatska solila™,

e redovno izvjeStava rukovodioca o aktivnostima i komunicira sa sluzbama Javnog preduzeca,

e ucestvuje u izradi Plana integriteta i [zvjeStaja o sprovodenju Plana integriteta,

e azurira Registar rizika Javnog preduzeca iz domena rada sluzbe,

e ucestvuje u radu komisija Javnog preduzeca,

e vrdi 1 druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora,

10. Referent za poslove kontrole morskog dobra

e svakodnevno vrsi kontrolu na terenu,

e prati ugovorne obaveze korisnika morskog dobra,

e sacinjava zapisnike o izvr$enim kontrolama i preduzima mjere za otkanjanje nepravilnosti,
e svakodnevno informise neposrednog rukovodioca o stanju na terenu,

e svakodnevno prima zahtjeve sa terena i dostavlja ih neposrednom rukovodiocu,
e priprema fotografije o izvrienoj kontroli,

e ucestvuje u zajednickim kontrolama morskog dobra,

e ucestvuje u zajednickim kontrolama sa nadleznim inspekcijskom sluzbama,

e ostvaruje saradnju sa nadleznim inspekcijskim organima,

o ucestvuje u radu svih komisija Javnog preduzeca,

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora.

Broj:0203-2051/8
Budva, 08.07.2021. godine
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